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In allen Stadten des Kreises Recklinghausen gibt es vielfaltige Angebote
fur Menschen mit Migrationshintergrund und Neuzugewanderte. Das
Kommunale Integrationszentrum recherchiert diese Angebote und stellt
Akteuren die Moglichkeit zur Verfugung, diese auch selbst in die Daten-
bank einzutragen.

Die Datenbank bietet eine Ubersicht zu Angeboten fiir Menschen unter-
schiedlicher Herkunftslander, verschiedener Altersgruppen, Geschlechter
etc., von unterschiedlichen Anbietern im Kreis Recklinghausen. Die Ange-
bote sind nach Kategorien sortiert, zum Beispiel Freizeit/ Kultur oder Bil-
dung/ Sprache.

Dieses Handbuch soll Ihnen den Umgang und die Funktionsweisen der
Datenbank erklaren und lhnen somit die Bedienung der Datenbank er-
leichtern.
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1. Die Suchfunktion

Im ersten Kapitel dieses Handbuches wollen wir Ihnen die
Suchfunktion der Datenbank naher bringen. Wir erklaren
Ihnen, wie die Suche in der Datenbank funktioniert und ge-

ben eine Schritt fur Schritt-Anleitung.

Um zur Datenbank fur Integrationsangebote des Kommunalen Integrati-
onszentrums des Kreises Recklinghausen zu gelangen, folgen Sie diesem
Link www.kreis-re.de/integrationsangebote oder besuchen den Webauftritt
des Kreises Recklinghausen www.kreis-re.de. Dort finden Sie die Daten-
bank unter: Blirgerservice/Leben und Wohnen/Kommunales Integrations-
zentrum/Integrationsangebote.

Nun sollte diese Ansicht auf Ihrem Bildschirm erscheinen:

Auto und Verkehr Integrationsangebote
Soziales und Familie
Gesundheit und Emahrung Die Datenbank bistat sine Ubersicht 7u Angeboten fir Menschen , Geschlacht eiz. von unterschisdichen Anbistem im Kreis
. Recklinghausen. Die Angebate sind nach Kalegorien zum Beispiel Freizeit’ Kultur odes'und Bildungi Sprache sortiert Bitte rkundigen Sie sich vorab nach Ofirungszeiten, Teinahmebedingungen
Umuwelt und Tiere und evil. anfallenden Kosten,
Leben und Wohnen Die Datenbank eshebt keinen Ansprach auf Vollstandigheit

> Kommunales Integraﬁonszemrum Nach Passworvergabe beim Anlegen zines Angebols kann dieses Angebel zu einem spateren Zeitpunkt edifiert werden. Fir jedes Angebot ist eine emeule Passworlzingabe erforderdich.

Presseschau Kreisweites

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Anjs BaGert (Tel: 02361 53 4318 oder per Mail 5 bosseri@kreis-re de).
Integrationskonzept
Projekte des Kl
» Integrationsangebote > Angahote in Castrop-Rauxel
. . > Angehots in Dattein
Auslanderangelegenheiten 3 Angabote in Darsten
Bevblkerungsschutz > Angebote in Gladbeck
Brandschutz > Angshots in Haltem sm Sae
; > Angebotz in Herien
Feuerwehr- und Rettungsleitstelle O —
Rettungsdienst > Angebote in Mar
Bubgeldstelle > Angebotz in Recklinghausen
> Angebote in Wialiwp

Schornsteinfegeraufsicht

Sprengstoff
Bauen und Grundstiick
Unser Krels

bhimain=157 higheub-0&7 higheubeub=0

In der Kursdatenbank von Weiter mit Sillung finden Sie Akluelies sus dem Bereich Weiterbildung und einen Uberblick iiber die relevanten Beratungseinrichiungen vor Ort.

Das Ergebnis beinhaltst mehr als 500 Trefier. Bitte grenzen Sie ke Suche sinl

Neysr Eintrag (neues Fenster wird gesfinet)

Abrsharihzus Mz Religion keine bestimmie Diakarie im Kirchenlreis Reckinghausen
Altersgruppe ! fir alle
Aids Berstung Datteln Beratung Jugendiche (14 - unter Gesundheitsamt Datteln
Gesundheit 18 Jahren)
Krankheit Junge Emiachsene (13
-27 Jahezr)
Erwachsane
AIDS-Zerstung Castrop-Rauxel " keine bestimmte Berstungsstelie Sexuslle Gesuncheit - AIDS/STI
i Altersgruppe ! fir alle
offen
e
nikhe
ADS-Serstng Marl Berstung keing besimmtz Gesundheitsamt Mar
Bildungsangebot Altersgrupge | fie alle
Informatios offen
Gesundheit
Hrankhsit
AIDS-Beratung Dorsten keine bestimmte Beratungsstelle Sexuslle Gesundhed - AIDS/STI
Altersgrappe | fur slle
offen
Airbockey. Dorsten Bagegnu Kinder (3 - unter § JoT Kinder- und Jugendireff
Freizet | Kultu Jahrer)
Sport Hinderim
Grundschulalter (6 -
unter 10 Jahren)

Kinder [ Jugendiche
(10 -unter 14 Jahren)
Jugendiche (14 - unier
18 Jahren)

Diese Seite zeigt eine Auflistung aller Angebote.



http://www.kreis-re.de/integrationsangebote
http://www.kreis-re.de

Um nun zur Suchmaske zu gelangen, klicken sie auf den Link ,Neue Su-
che” uber den angezeigten Angeboten

Das Ergebnis beinhaltet mehr als 500 Treffer. Bitte grenzen Sie lhre Suche einl
Meue Suche
Meuer Einfrag (neues Fenster wird gedfinet)

Nun erscheint diese Ansicht:

Suchformular:

Stadt
Castrop-Rauxel 4
Datteln
Dorsten ~

Name des Angebota
|

Kategorie
Anschlussperspektive A
Arbeitmarkt
Bildungs-/Sprachangebote v

Sprache(n) des Angebots
Sprache nicht festgelegt .,

afrikanische Sprachen
albanisch v

Geschlecht
mannlich
weiblich

Zielgruppe
keine bestimmte Zielgruppe / fiir alle offen A
Menschen mit Migrationshintergrund
Neuzugewanderte

AnbieterTréger
|

Alter

keine bestimmte Altersgruppe / fiir alle offen .,
0 bis unter 1

1 bis unter 3 v

Information

Zuriicksetzen

Neuer Finrag (newes Fenster wird gedfinet)

Uber diese Maske kénnen Sie nun die von Ihnen gewlinschten Einstellun-
gen bezuglich der Suche treffen.



Auf den folgenden Seiten erhalten Sie einen Uberblick tber die einzelnen
Kategorien und deren Bedeutungen.

Die Kategorien werden nun Schritt fir Schritt erklart.

Hinweise zu den Kategorien sind daran zu erkennen, dass diese Texte
kursiv geschrieben sind und durch einen roten Strich von dem restlichen
Text getrennt sind.

Fiir alle Kategorien gilt:

Eine Mehrfachauswahl ist durch gedriickt halten der Strg-
Taste méglich.

Das Suchfeld Stadt:

Stadt
Castrop-Rauxel
Datteln
Dorsten "*"'"

Uber dieses Suchfeld wahlen Sie die Stadt oder die Stadte aus, aus de-
nen Sie Angebote angezeigt bekommen mochten.

Das Suchfeld Name des Angebotes:

Name des Angebots
| |

In diesem Suchfeld konnen Sie den Namen des Angebotes eingeben, falls
Ihnen dieser bekannt ist. Sie brauchen in den anderen Suchfeldern keine
Auswahl mehr treffen, denn das Angebot mit dem eingegebenen Namen
wird als Ergebnis der Suche angezeigt.

Das Suchfeld Sprache(n) des Angebots:
Eprache(n) des Angebots

Sprache nicht fesigelegt a,
afrikanische Sprachen
albanisch

In diesen Suchfeld wahlen Sie die Sprachen aus, in denen das gesuchte
Angebot stattfinden soll.



Das Suchfeld Geschlecht:

Dies ist keine

Geschlecht ausschliefliche Suche.
mannlich D.h. es werden alle
weiblich Angebote angezeigt,
in denen das Kriterium

vorhanden ist!

Dieses Suchfeld ermdglicht Ihnen eine Filterung der Angebote nach dem
Geschlecht.

Das Suchfeld Kategorie:

Kategorie
Anschlussperspektive A
Arbeitmarkt
Bildungs-/Sprachangebote VY

Uber dieses Suchfeld wahlen Sie die gewlinschte Kategorie des Angebots
aus. Das bedeutet, aus welchem Themenbereich das gesuchte Angebot
stammen soll. Als Kategorien stehen zur Verfugung:

« Anschlussperspektive

o Arbeitsmarkt

« Bildungs-/Sprachangebote

«  Beratung/Information/Hilfe

Begegnung/Freizeit

.  Gesundheit/Pflege/Krankheit

« Religion/Kultur

«  Gesellschaftliche Teilhabe

« Sonstiges

« Sport

oO®n o 69000@

Die lcons mussen nicht separat gewahlt werden. Durch die Wahl der Ka-
tegorie verknupfen sich die Icons automatisch.



Das Suchfeld Zielgruppe:

Zielgruppe

keine bestimmte Zielgruppe / fur alle offen A
Menschen mit Migrationshintergrund

Neuzugewanderte v

Durch dieses Suchfeld ist es Ihnen mdglich, die Angebote nach der Kate-
gorie Zielgruppe zu filtern.

Als Zielgruppen stehen zur Verfugung:

. keine bestimmte Zielgruppe/fur alle offen
« Menschen mit Migrationshintergrund

« Neuzugewanderte

«  Schulerinnen/Schuler
Azubis/Studierende

Ehrenamtliche

Arbeitssuchende

Menschen mit Behinderung
Schwangere

Eltern/Familie

Das Suchfeld Anbieter/Trager:

Anbieter/Trager
| |

Mit diesem Suchfeld konnen Sie nach Angeboten eines bestimmten An-
bieters/Tragers suchen.

Sie konnen in dieses Feld z.B.: Kommunales Integrationszentrum Kreis
Recklinghausen eingeben und erhalten dann alle Angebote dieses Anbie-
ters/Tragers.




Das Suchfeld Alter:

Alter

keine bestimmte Aliersgruppe / fir alle offen A,
0 bis unter 1

1 bis unter 3 v

Dieses Suchfeld lasst Sie nach Angeboten fur eine bestimmte
Altersgruppe suchen.

Als Kategorien stehen zur Verfugung:

keine bestimmte Altersgruppe/offen fur Alle
0 bis unter 1

1 bis unter 3

3 bis unter 6

. 6 bis unter 10
. 10 bis unter 14
. 14 bis unter 18
. 18 bis unter 27
. 27 bis unter 40
« 40 bis unter 65
° ab 65

Das Suchfeld Information:
Information

Dies ist eine Stichwortsuche, welche die Informationstexte der Angebote
durchsucht. Sie kdnnen z.B.: Montag eingeben und es werden Angebote
angezeigt, die das Wort Montag im Informationstext enthalten.

Nach der Auswahl der gewunschten Kategorien und Kriterien, klicken Sie
am unteren Ende der Suchmaske auf die Schaltflache ,Suchen® und
Ihnen werden Angebote mit den gewahlten Kriterien angezeigt.

-
—

Meuer Einfrag (neues Fenster wird gedfinet)




2. Angebot erstellen

Das zweite Kapitel des Handbuches beschreibt |hnen
@ Schritt fur Schritt, wie Sie ein Angebot erstellen und dieses

in die Datenbank einstellen.

Um ein Angebot zu erstellen, klicken Sie auf den Link ,Neuer Eintrag®.

Diesen Link finden Sie oberhalb der Auflistung der Angebote oder Sie
konnen den Link am unteren Ende der Suchmaske finden.

Das Ergebnis beinhaltet mehr als 500 Treffer. Bitte grenzen Sie lhre Suche ein!
Neue Suche

Meuwer Eintrag (neues Fenster wird gedfinet)

P> | Meuer Einfrag (neues Fenster wird gedfinet)

Es offnet sich ein neuer Tab in Ihrem Browser und die folgende Ansicht
erscheint:

ntegrationsangebote
Sirineg hirmuiagen

Mi * gek errasichrete Felder 3ind Plichficidier.
Mame d= Angeboss

S racie
CamrooFame]
Dmmmn - fomepage
Corman
Gk L

Hmber men Ses

|S tacknesl




Auf den folgenden Seiten zeigen wir lhnen Schritt fur Schritt wie ein Ange-

bot erstellt wird und erklaren Ihnen die einzelnen Kategorien beim Erstel-
len eines Angebotes.

Hinweise zu den Kategorien sind daran zu erkennen, dass diese Texte

kursiv geschrieben sind und durch einen roten Strich von dem restlichen
Text getrennt sind.

Auch hier gilt fiir alle Kategorien:

Eine Mehrfachauswahl ist durch gedriickt halten der Strg-
Taste méglich.

Angaben mit einem * - Sternchen, sind Pflichtangaben.

D.h. hier miissen Sie eine Angabe machen.
Ohne diese Angabe ist ein spdteres Einstellen in die
Datenbank nicht méglich.

Das Feld Name des Angebots™

Mame des Angebots*®

Hier geben Sie den Namen |hres Angebots ein.

Das Feld Stadt*:

Stadt*
Castrop-Rauxel
Datteln ~
Dorsten
Gladbeck W
Haltern am See

In diesem Feld wahlen Sie die Stadt aus, in dem das Angebot stattfindet.



Das Feld Stadtteil:

Stadtteil

In diesem Feld kdnnen Sie einen Stadtteil der zuvor gewahlten Stadt ein-
tragen.

Das Feld Veranstaltungsort.

Veranstaltungsort

In diesem Feld tragen Sie den Ort ein, an dem das Angebot stattfindet,
z.B.: den Namen einer Sporthalle oder eines Gemeindehauses.

Die Felder Adresse des Veranstaltungsortes™:

Adrease des Veranstaltungsorts

Strasse:

| | Vor dem
Hausnummer- Absenden wird
| | die Adresse von
Postleitzahl: der Datenbank
| | auf ihre

Stadt: Richtigkeit

| | geprlift.

Land:

| |

In diesen Feldern geben Sie die Adresse des Veranstaltungsortes an.




Das Feld Ansprechpartner des Angebots:

|Ansprechpartner des Angebots

In diesem Feld konnen Sie den Name der Person eintragen, die das
Angebot begleitet, z.B.: den Namen der/des Kursleiterin/Kursleiters.

Das Feld Telefon-Angebot und E-Mail-Angebot.

Telefon - Angebot

E-Mail - Angebot

In diesen Feldern kdnnen Sie die Telefonnummer und E-Mail-Adresse des
Veranstaltungsortes oder der Person, die das Angebot begleitet,
eintragen.

Das Feld Kategorie™

Kategorie* Beschrdnken Sie die
Anschlussperspektive Auswahl der Kategorien
Arbeitmarkt ~ die wichtiasten. Wi
Bildungs-/Sprachangebote auf die wichtigsten. Wir
Beratung/Information/Hilfe s empfehlen 2 bis maximal
Begegnung/Freizeit 3 Kategorien.

In diesem Feld wahlen Sie die Kategorie aus, in welche das Angebot ein-
sortiert werden soll.

Als Kategorien stehen zur Verfugung:

« Anschlussperspektive

« Arbeitsmarkt; Bildungs-/Sprachangebote
. Beratung/Information/Hilfe

. Begegnung/Freizeit

.  Gesundheit/Pflege/Krankheit

« Religion/Kultur

«  Gesellschaftliche Teilhabe

. Sonstiges

« Sport



Das Feld Sprache(n) des Angebots™:

Sprache(n) des Angebots*
Sprache nicht festgelegt
afrikanische Sprachen
albanisch
arabisch V)
bulgarisch

In diesem Feld wahlen Sie die Sprache(n) aus, in denen das Angebot
stattfindet.

Das Feld Alter™:

Alter*

keine bestimmte Altersgruppe [ fiir alle offen

0 bis unter 1 ~
1 bis unter 3

3 bis unter &6 W
6 bis unter 10

Hier wahlen Sie die Altersgruppe aus, an welche sich das Angebot richtet.
Als Kategorien stehen zur Verflgung:

keine bestimmte Altersgruppe/offen fur Alle
O bis unter 1

1 bis unter 3

3 bis unter 6

6 bis unter 10
10 bis unter 14
14 bis unter 18
18 bis unter 27
27 bis unter 40
40 bis unter 65
ab 65

Das Feld Geschlecht™:

Geschlecht*

In diesem Feld legen Sie fest, fur welches Geschlecht das Angebot offen
ist.



Das Feld Zielgruppe*™

Zielgruppe*
keine bestimmte Zielgruppe / fir alle offen
Menschen mit Migrationshintergrund ~
Meuzugewanderte
Schilerinnen/Schiiler (W]
Azubis/Studierende

Uber dieses Feld wird die Zielgruppe bestimmt, fiir welche das Angebot
gedacht ist.

Als Kategorien stehen zur Verfugung:

« keine bestimmte Zielgruppe/fur alle offen
«  Menschen mit Migrationshintergrund

« Neuzugewanderte

«  Schulerinnen/Schuler

« Azubis/Studierende

« Ehrenamtliche

« Arbeitssuchende

« Menschen mit Behinderung

« Schwangere

. Eltern/Familie

Das Feld Anbieter/Trdager™.

Anbieter/Triger*
| ki Kreis RE |

In diesem Feld tragen Sie den Namen des Anbieters bzw. des Tragers
ein.

Wiurde das Kl z.B. ein Angebot einstellen, so musste das Kl in dieses Feld
Kommunales Integrationszentrum des Kreises Recklinghausen eintragen,
da das Kl der Anbieter des Angebotes ist.




Das Feld Ansprechpartner des Anbieters/Tragers™.

Ansprechpartner des Trigers*

In dieses Feld wird der Name der Person eingetragen, welche bei dem
Trager fur das bzw. die Angebote zustandig ist. Bei groReren Tragern, wie
z.B. dem KI, ware dies ein/e Mitarbeiterin/Mitarbeiter, die/der die Angebo-
te koordiniert.

Die Felder Telefon-Anbieter/Trager* und E-Mail-Anbieter/Trager:

Telefon - Anbieter/Trager*

E-Mail - Anbieter/Trager

In diesen Feldern tragen Sie die Kontaktdaten der/des zustandigen Mitar-
beiterin/Mitarbeiters ein.

Die Felder Adresse des Anbieters/Tragers:

Adresse des Anbieters/Trigers|
Strasse:
|Kurt—5chumacher—A/lee |

Hausnummer:

E |
Postleitzahl:

| 45657 |
Stadt:

| Recklinghausen |

Land:

In diesen Feldern kdnnen Sie die Adresse des Anbieters/Tragers eintra-
gen. Im Fall des Kl ware dies:

. Strasse: Kurt-Schumacher-Allee
. Hausnummer: 1

. Postleitzahl: 45657

. Stadt: Recklinghausen



Die Felder Homepage:

Homepage
— +> www.kreis-re.de |

Titel der Webseite
— +> zur Homepage |

Sollten Sie Uber eine Homepage verfugen, kdnnen Sie diese hier eintra-
gen. Im oberen Feld geben Sie die URL/Adresse Ihrer Homepage ein.
Im Falle des Kl ware dies: www.kreis-re.de

Im unteren Feld tragen Sie bitte zur Homepage ein. Die Datenbank wird
aus den Worten ,zur Homepage® und lhrer URL/Adresse einen Hyperlink
generieren.

Das Feld Information:

Information

B /7 U =

Dieses Feld ermdglicht es lhnen, noch selbst einige Informationen zu |h-
rem Angebot hinzuzufigen. Hier konnen Sie z.B. die Zeiten, in denen lhr
Angebot stattfindet, hinterlegen, oder darauf hinweisen, dass eine vorheri-
ge Anmeldung erforderlich ist.

Das Feld Passwort*:

Passwort*
| | lhr Passwort muss

] mindestens 2 Zahlen
Passwort (Wiederholung) enthalten

—' Abschicken Zuricksetzen

In diesem Feld vergeben Sie fur Ihr Angebot ein Passwort. Dieses Pass-
wort ist fur eine nachtragliche Bearbeitung Ihres Angebotes unerlasslich.

Haben Sie nun alle Einstellungen vorgenommen, klicken Sie unter dem
Passwortfeld auf die Schaltflache Abschicken. lhr Angebot wird dann in
die Datenbank geladen. Eine/Ein Mitarbeiterin/Mitarbeiter des KI bekommt
daraufhin eine Nachricht und wird sich um die Freischaltung des Angebo-
tes kimmern.


http://www.kreis-re.de

3. Ein Angebot bearbeiten

Das dritte Kapitel beschreibt Ihnen Schritt far Schritt, wie
Sie ein bereits eingestelltes Angebot bearbeiten oder 16-
schen konnen.

Um Ihr Angebot zu bearbeiten, suchen Sie dieses in der Datenbank und
offnen es, indem Sie in der Auflistung auf den Namen des Angebotes Kli-
cken.

Name des Angebots Stadt Kategorie Alter Anbieter/Triger

TEST Handbuch Recklinghausen Sonstiges keine bestimmie Altersgruppe / fir alle offen Kommunales Integrationszentrum

Nun sehen Sie |hr Angebot:

IName des Angebots
TEST Handbuch

JStadt
Recklinghausen

Veranstaltungsort
Kreishaus

Adresse des Veranstaltungsoris
Kurt-Schumacher-Allee 1, 45657 Recklinghausen
Kartenansicht

Kategorie
Sonstiges

Sprache(n) des Angebots
Sprache nicht festgelegt

Alter
keine bestimmte Altersgruppe / fir alle ofien

Geschlecht
mannlich
weiblich

Zielgruppe
Jkeine bestimmte Zielgruppe / fir alle offen

Anbieter/Trager
Kommunales Integrationszentrum

Ansprechpartner des Trégers
YMitarbeiter

Telefon - AnbieterTrager
02361 53

Adresse des Anbieters
Kurt-Schumacher-Allee 1, 45657 Recklinghausen
Kartenansicht

Homepage
zur Hompage
Meue Suche

Eintrag bearbeiten (neues Fenster)
Zuriick zur Auflistung




Am unteren Ende lhres Angebotes finden Sie diese drei Links:

leue Suche
welpd Eintrag beatbeiten (neuss Fenster)
Zuriick zur Auflistung

Um Ihr Angebot zu bearbeiten, klicken Sie auf den mittleren Link
Eintrag bearbeiten.

Daraufhin offnet sich ein neues Fenster:

Integrationsangebote

Eintrag anderm:
Bitte geben Sie das Passwart ein.

Passwort:
— |

Absenden

Hier geben Sie nun das von |hnen bei der Erstellung festgelegte Passwort
ein und klicken auf die Schaltflache Absenden.

Sollten Sie kein Passwort
gewéhlt haben, Ihr Passwort
abhanden gekommen sein
oder Sie nicht mehr im Besitz
des Passwortes sind, so
schreiben Sie uns eine E-Mail
und wir werden fiir Sie ein
vorlédufiges Passwort erstellen.

Unsere Kontaktdaten finden Sie auf der letzten
Seite dieses Handbuches oder im Internet unter
www.kreis-re.de.

Nach Erhalt des vorldufigen Passwortes, erstellen
Sie bitte unverziiglich ein individuelles Passwort

ftir Ihr Angebot.



http://www.kreis-re.de

Jetzt 6ffnet sich Ihr Angebot mit den eingegebenen Daten:

TES T Handbuch

[Stadit

‘Castrop-Rauxel
D=t n -~
Dorsten

‘Slagoeck

Hanem am See

|Etadtted

|

Vemnatabungeort

e lsnEus

|5 reeae des Vermnstaungeorte
[Stracss =

[Kur-Schumachs A ks
Hewsmammer

1

[Fostisitzant

45657

[Sisdt

Ssckingnausen

L=

Ceutscnland

Kareransichi

lAn sprechpartner des Angebots
|
[Tel efon - Angebot

[E-Mail - Angebot

|

Fatego me”

AME Chilus Spe mpekie
AmDeRmakt =
B ldungs-' Sprachangebole

B eratungin form a tio n/ Hille Er
Segegrung FrizeRr

[8p achen } dee Angebota*

afrkanische SpEchen ™
=maniscn

arabilscn et
buigarisch

e

k2ine bastimmie ARers:
0 bis unter 1

1 bis wunter3

3 bis unler 6

& bis unter 10

uppe J T alle offen

Kommunales niegatons

A0 sprechpartner des Tragers™®
MREaDeler

Telefon - Anbisten Tra
D231 53

Ii

[E-Mail - AnbisteriTriger

(Ad reeee dee Anbisters

i [5]#
§ |3/
1k
1
T
1
]

[Po siieitz ahi

Feckiinghausen
Lsndt-
Cewischland

Karorars icki

Ii

MR www - Kinels e .d 2/ in i
Ttz dar Wishsais
Tur Hompage

informaton
B Fi u

i
fi
A

Nun konnen Sie die Angaben in den einzelnen Kategorien bearbeiten.

Auch hier gilt fiir alle Kategorien:

Eine Mehrfachauswahl ist durch gedriickt halten der Strg-

Taste méglich.

mdglich.

sind Pflichtangaben.

Angaben, welche mit einem * - Sternchen markiert sind,

D.h. hier miissen nach der Bearbeitung Daten in den Feldern
stehen, ohne dies ist eine Speicherung der Anderungen nicht




Haben Sie alle von Ihnen gewiinschten Anderungen an lhrem Angebot
vorgenommen, so gehen Sie zum Ende der Seite.

Im Feld Passwort*:

Passwort*

Passwort (Wiederholung)

Ubernehmen H—

Geben Sie Ihr Passwort fur dieses Angebot ein oder vergeben Sie ein
neues Passwort. Haben Sie dies gemacht, klicken Sie auf die Schaltfla-
che Ubernehmen.

Haben Sie dies gemacht, werden alle Anderungen an Ihrem Angebot ab-
gespeichert und Sie verlassen automatisch die Ubersicht, in der Sie die
Anderungen vorgenommen haben.

Eine/Ein Mitarbeiterin/Mitarbeiter des Kl bekommt eine Nachricht Uber Ih-
re Anderungen und wird diese dann in Kiirze freischalten.

Mochten Sie Ihr Angebot I0schen, da dieses vielleicht nicht stattfindet, so
gehen Sie wie folgt vor.

Am unteren Ende der Seite, in der Sie Ihr Angebot bearbeiten konnen, fin-
den Sie die folgenden zwei Links:

- E enster schliefben  Eintrag lschen |«

Mit dem Link Fenster schliefen konnen Sie die Bearbeitung des Ange-
botes abbrechen, jedoch werden die vorgenommenen Anderungen nicht
gespeichert.

Mit dem Link Eintrag I6schen konnen Sie |hr Angebot aus der Datenbank
entfernen. Sie sollten jedoch beachten: wenn ein Angebot geloscht wurde,
so ist es uns nicht moglich dieses ruckgangig zu machen. Eine Loschung

ist endgultiq.



4. FAQs und Kontakte

?

Das vierte Kapitel enthalt samtliche FAQs zur Datenbank.

Allgemein

= Warum gibt es die Datenbank?
e  Mit der Datenbank kommt das Kl seiner Aufgabe
“Transparenz schaffen” nach. Auch ist es unser erklértes
Ziel, Ehrenamtliche, Multiplikatorinnen/Multiplikatoren und
gefliichtete Menschen in Fragen der Integration zu unter-
stiitzen. Dies wird mitunter durch die Datenbank realisiert.

Passwort

=  Woflr brauche ich ein Passwort?
e Das Passwort ist notwendig, um eine spétere Bearbeitung
lhrerseits zu ermdglichen.

— Nach welchen Kriterien wahle ich mein Passwort?
o Ilhr Passwort sollte aus einer Kombination von mindestens
zwei Zahlen, Buchstaben und Sonderzeichen bestehen.

= Benotige ich fur jedes Angebot ein neues Passwort?
e Ja. Fur jedes Angebot muss ein Passwort eingegeben wer-
den.

— Woher bekomme ich ein neues Passwort, wenn ich meins verlo-
ren habe?
e  Sie erhalten auf Anfrage durch eine/einen Mitarbeiterin/
Mitarbeiter des Kl ein neues Passwort.

Angebot suchen
=  Wie kann ich mehrere Kategorien gleichzeitig auswahlen?

. Eine Mehrfachauswahl ist durch das Gedriickthalten der
Strg-Taste méglich.



Angebot suchen

= Ich mdchte Angebote im gesamten Kreis suchen. Was muss ich
auswahlen?
e Um Angebote aus dem gesamten Kreis angezeigt zu be-
kommen, wéahlen Sie KEINE Stadt aus.

= Wie kann die Datenbank von Personen mit wenigen deutschen
Sprachkenntnissen genutzt werden?
e Durch die Integration von Piktogrammen und einer mehr-
sprachigen Legende ist es mdglich, die Kategorien der Da-
tenbank auch in anderen Sprachen zu verstehen.

= Warum tauchen auch Angebote zu mannlich und weiblich auf,
obwohl ich nur nach Angeboten fur Frauen gesucht habe?
. Dies hat den Hintergrund, dass die Datenbank nicht aus-
schliel8lich sucht, sondern Angebote anzeigt, in denen das
gewaéhilte Kriterium auftaucht. Das betrifft jede Kategorie.

Angebot eingeben

=  Wie kann ich eine Mehrfachauswahl, z.B. bei der Kategorie oder
dem Alter, fur mein Angebot treffen?
e  Halten Sie die Strg-Taste auf Ihrer Tastatur gedrtickt und kli-
cken dann die gewlinschten Kriterien an. Beschrdnken Sie
Ihre Auswahl aber nur auf die wichtigsten Kriterien.

= Was ist mit Veranstaltungsort gemeint?

e  Mit dem Veranstaltungsort ist der Ort oder die Raumlichkeit
gemeint, in der das Angebot stattfindet. Wenn Sie Ihr Ange-
bot z.B. in der Sporthalle einer Schule anbieten, dann tra-
gen Sie unter Veranstaltungsort ,Sporthalle der Schule XY*
ein.

=  Warum wird nach der Ansprechperson des Veranstaltungsortes
und des Anbieters gefragt?

e Dies hat den Hintergrund, dass das Angebot vor Ort mitun-
ter von gewissen Personen geleitet wird, jedoch bei dem
Anbieter eine andere Person fiir die Koordinierung der An-
gebote zustandig ist.



Angebot aktualisieren

=

Mein eingebebenes Angebot ist nicht mehr aktuell. Wie

kann ich es andern?

e Dazu 6ffnen Sie Ihr Angebot und wéhlen am unteren
Ende die Funktion ,Bearbeiten® aus. Nun geben Sie lhr
Passwort fur dieses Angebot ein und bearbeiten Ihr An-
gebot.

Mein eingegebenes Angebot gibt es nicht mehr. Wie kann

ich es ldschen?

e Dazu 6ffnen Sie Ihr Angebot (iber die Datenbank, so als
ob Sie es bearbeiten wollen. Am unteren Ende der Sei-
te finden Sie dann die Mdéglichkeit ,L6schen”.

Woher weil} ich, wann ich mein Angebot auf Richtigkeit

uberprufen soll?

. Wir empfehlen Ihnen, einmal im Quartal nach lhren An-
geboten zu schauen und zu priifen, ob diese noch aktu-
ell sind. In Zukunft werden Sie aber auch ein bis zwei
mal im Jahr von uns auf eine Uberpriifung lhrer Ange-
bote hingewiesen.




Kontakte

Sollten Sie noch Fragen bezuglich der Datenbank haben, so wenden Sie
sich bitte an einen unserer Mitarbeiter.

Jan Seemann (Hauptverantwortlicher Datenbank)

Telefon: 02361/53 2017
E-Mail: j.seemann@kreis-re.de

Daniel Mocklinghoff (Stellvertretung)

Telefon: 02361/53 2098
E-Mail: d.moecklinghoff@kreis-re.de




Kommunales
Integrationszentrum

.(I Kreis Recklinghausen
Kommunales Integrationszentrum

Kreis Recklinghausen
Kurt-Schumacher-Allee 1

45657 Recklinghausen




